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Mitarbeiter Empfang (m/w/d)
Beschreibung
Wir sind eine moderne, innovative Zahnarztpraxis mit 50-jähriger Tradition. Unser
Ziel ist es stets, dass sich unsere Patientinnen und Patienten bei uns wohlfühlen
und eine optimale zahnmedizinische Versorgung erhalten. Dafür arbeiten wir alle
eng und auf Augenhöhe zusammen. Freude und Spaß gehören dabei zum
Praxisalltag.

Unser Team ist noch nicht komplett.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine freundliche Verstärkung für die
Rezeption:

Mitarbeiter Empfang (m/w/d) 

in unserer Zahnarztpraxis Königsau in Lippstadt.

Ihre Aufgaben

Terminmanagement und Büroorganisation
Telefonzentrale, E-Mail-Management, Schriftverkehr
Patientenempfang und -betreuung
Beantwortung von Anfragen zu Terminen, Abläufen u. a.
Erfassung und Verwaltung von Patientendaten

Ihr Profil

Erfahrung im Empfangsbereich
Erfahrung im (zahn-)medizinischen Bereich von Vorteil
Starke Service- und Patientenorientierung
Organisations- und Kommunikationsstärke
Teamfähigkeit und zuverlässige Arbeitsweise

Wir bieten einen Arbeitsplatz zum Bleiben

Festanstellung mit langfristiger Perspektive
In einer modernen, innovativen Zahnarztpraxis
In Teilzeit oder Vollzeit
Flexible Arbeitszeitgestaltung
Überdurchschnittliche Vergütung
Weihnachtsgeld & Betriebliche Altersvorsorge
Zusätzliche Urlaubstage
Benefits wie Firmenfitness, AG-Gutscheine, Yoga, Praxisparkplatz etc.
Fort- und Weiterbildungen
Entwicklungsmöglichkeiten
Hilfsbereites, sympathisches Praxisteam
Offene, freundliche Arbeitsatmosphäre

Kontakt

Arbeitgeber
Zahnarztpraxis Königsau

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Zahnarztpraxis

Arbeitsort
Königsau 6, 59555, Lippstadt,
Nordrhein-Westfalen, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
5. Dezember 2025

Gültig bis
31.01.2026

Zahnarztpraxis Königsau Die Zahnarztpraxis Königsau Dr. med. dent. Christoph Thiele in
Lippstadt

https://www.zahnarzt-praxis-koenigsau.de



Interesse? – Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung über das Bewerbungsformular
oder per E-Mail an:

bewerbung@zpk-lippstadt.de

Wir freuen uns auf Sie.
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